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QUYET PINH
Ban hanh trinh ty, thi tuc t§ chirc sat hach, xét cAp chimg chi hanh nghé hoat déng
xdy dung hang II va hang III cho ca nhén la H{i vién, thanh vién cia don vi Hji vién
Hoi Phap luat xdy dung Viét Nam

CHU TICH HQI PHAP LUAT XAY DUNG VIET NAM

Can cir Ludt Xdy dung 56 50/201 4/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2014;

Can cir Lugt sica doi, b6 sung mot sé dieu cia Ludt xdy dung sé 62/2020/QH]4
ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cdn cit Nghi dinh 56 1 75/2024/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2024 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé ndi dung vé qudn Iy dir dn déu tw xdy dung;

Cdn cit Piéu 1é Hpi Phdp ludt xdy dung Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
56 295/QD-BNV, ngay 12/04/2022 ciia B truéng B¢ Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 5 79/0D-BXD ngay 12 thang 5 nam 2025 cua Bé truong Bo
xdy dung Vé viéc cong nhdn To chike xd hoi - nghé nghiép @i diéu kién cdp chimg chi hanh
nghé hoat dong xdy dung doi véi Hpi Phdp lugt xdy dung Viét Nam,

Can cir Quy ché hoat déng cia Hpi dong xét cap chimng chi hanh nghe hoat dong
xdy dung hang II, hang III cia Hoi Phdp ludt xdy dung Viét Nam va Quy ché sat hach cap
chiimg chi hanh nghé hang II, hang III cho cd nhdn la thanh vién, thanh vién cua don vi
Hoi vién da dwoc Hoi Phdp ludt xdy dung Viét Nam ban hanh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh "Trinh ty, tha tuc danh gia hd so, tb chirc sat hach, xét cap ching
chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II va hang III cho ca nhan 14 Hoi vién, thanh vién
cia don vi Hoi vién Hgi Phap luat xdy dung Viét Nam";

Piéu 2. Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung, Vian phong Hoi
Phép luét xdy dung Viét Nam, cac b phén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-NhuBieu2; PHO CHU TICH
- B§ Xay dung (dé b/c);
- Luu VT.
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QUY TRINH PANH GIA HO SO, TO CHUC SAT HACH,

XET CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Hang II va Hang III cho c4 nhén 1a H§i vién, thanh vién cia don vi Hji vién

Hgi Phap luat xdy dung Viét Nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2025/QB-SCLVN ngay 14 thang 5 nim 2025

cua Chu tich Hoi Phadp ludt xdy dung Viét Nam)

A. POI TUQNG

1z

2%

Cé nhan 1a Hoi vién, la thanh vién cua don vi Hoi vién (sau day goi tit 1a Hoi
vién) du diéu kién cip Chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung (sau ddy goi
tat 1a CCHN) theo nghi dinh 175/2024/ND-CP ngay 30 théng 12 nim 2024 ctia
Chinh phu (sau day goi tit 1a Nghi dinh 175/2024/ND-CP).

Hoan thanh nghia vu Hoi vién theo Diéu 1 hoat dong cua Hoi.

B. QUY TRINH XET CAP CHUNG CHi HANH NGHE:
B.1. NOP HO SO PE NGHI XET CAP CHUNG CHi HANH NGHE:

15

4.

Hoi vién chuin bj hd so dé nghi xét cdp CCHN theo quy dinh cia Nghi dinh
175/2024/ND-CP va huéng dan cia Hoi.

Thanh phin hé so theo quy dinh cta Nghi dinh 175/2024/ND-CP va huéng dan
ctia Hoi vé cip chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II, hang III cta
Hoi.

Céch thirc, dia chi ndp hd so: theo huéng dén cuia Hoi da duoc ding tai trén
trang Website cia Hoi.

Nop chi phi d4nh gid hd so theo quy dinh cua Hoi.

B.2. TIEP NHAN NHAN HO SO:

1

B0 phan tiép nhan hd so Hi nhan hd so tir mang truc tuyén va hé so theo dudmg
buu dién. Thong béo céc trudng hop ndp hd so nhung chua ndp chi phi dénh
gia ho so.

Vao sb tiép nhén hd so, ghi r6 tén, ma@ Hoi vién, hinh thirc ndp, trinh trang déng
chi phi danh gia h so.

Chuyén cén b danh gia hd so theo su phan cong ciia Chui tich Hoi dong xét cip
CCHN cua Hoi (sau ddy goi tit 1a Hoi dong).

Cén bd dénh gia hd so nhan hd so tir By phén tiép nhén hd so, ky nhan vao sb
tiép nhén ho so.

B.3. KIEM TRA TiNH HQP LE CUA HO SO (05 NGAY):
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1. B phan d4anh gia hd so kiém tra tinh ddy dia va hop 1¢ theo quy dinh cta hd so
trong vong 5 ngay, giri thdng bao bing vin ban va hoan tré lai b phén tiép nhén
ho so ddi vai cac hd so khong du diéu kién danh gia hd so xét cdp CCHN.

2. B0 phan tiép nhan hd so giri théng bao téi Hoi vién vé tinh khong ddy du, hop
1é ctia H6 so dé Hoi vién tién hanh tha tuc ndp hd so lai tir dau (B.1).

Ghi chii: Cdc trong hop ho so khéng ddy di hodc khéng hop 1é: Phdi théng bdo
bdng vin ban t6i Hoi vién dé nghi cap chimg chi trong vong 5 ngay lam viéc theo
khoan 5 diéu 76 nghi dinh 175/2024/ND-CP.

B.4. DPANH GIA HO SO XET CAP CCHN:

1. Céc hé so hop 18, diy du, Bo phan danh gia hd so tién hanh ra soét cac thong
tin, danh gia hd so dua trén céc tiéu chi danh gia dugc quy dinh tai Nghi dinh
175/2024/ND-CP va quy dinh ctia Hji déi véi tirng linh vuc Hoi vién dé nghi
xét cAp CCHN.

2. B phan d4nh gid hé so cung cp két qua danh gia hé so theo ting linh virc ma
Hoi vién dé nghi xét cdp CCHN (néu chi tiét cac thong tin lién quan dén tiéu
chi dénh gia hd so), dwa khuyén nghi 1én Hoi ddng theo hinh thire: Pu didu kién
trinh Hoi dong hodc Khong du diéu kién trinh Hoi ddng kém theo cin cir phap
Iy dé Hoi dong tham khao.

Ghi chii: Trong qud trinh tham tra ho so, B¢ phdn dénh gid ho so c6 thé thong qua
BG phdn tiép nhdn hé so yéu cau cde cd nhdn cung cap thém tai liéu phit hop véi
quy dinh cia Nghi dinh 175/2024/NB-CP va cua Hpi dé lam ré truée khi dua
khuyén nghi lén Hpi dong.

B.5. TONG HOP HO SO TRiINH HOI DONG:

1. B0 phan danh gia 136 so ;éng hop két qua danh gia giri Thudng truc Hoi dong.

Thuong tryc Hoi dong tong hop trinh Hoi df‘)ng theo 02 nhém dbi tuong:
- Nhém Hbi vién ¢6 hd so du diéu kién trinh Hoi ddng
- Nhém Hdi vién c6 hd so khong di didu kién trinh Hoi dong.

2. Thuong tryc Hoi dong can cir mbc thoi gian nhan hd so dé tdng hop két qua
danh gia ho so theo ting dqg tudn thu khung thoi gian duge quy dinh tai Nghi
dinh 175/2024/ND-CP cu thé nhu sau:

a. Ho so tiép nhan tir ngay 01 dén ngay 15 cua mbi thang (1 dot)
b. Ho so tiép nhan tir ngay 16 cuia mdi thang dén hét thang dé (1 dot)

B.6. TRINH HOI PONG, TONG HGP Y KIEN HOI PONG, THONG BAO KET QUA
DANH GIA HO SO BE NGHI CAP CCHN:

B.6.1. TRINH HQOI PONG
1. Thuong tryc Hoi ddng tdng hop hd so theo dot trinh Hoi ddng danh gia.
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2.

B.6.2.
I

B.6.3.

Hinh thirc 14y y kién danh gia cta thanh vién Hoi dong, hop Héi dong va téng
hop két qua theo quy ché hoat dong cia Hoi dong.

TONG HQP Y KIEN HOI PONG
Bo phén danh gia hd so tiép nhan y kién cua thanh vién Hoi ddng, phdi hop
thudng truc Hoi dong va b phan tiép nhan hd so dé cung cAp t6i Hoi dong cac
tai liéu ho trg trong trrdng hop can lam rd. Chu tich Hoi déng chu tri tong hop
¥ kién, théng nhit cac thanh vién Héi dong dé két luan cubi cung:
- Pu diéu kién sat hach cAp CCHN
- Khong du didu kién sat hach cap CCHN
Chu tich Hoi dong trinh lanh dao Hoi ra quyét dinh cdp “CHUNG NHAN DU
DIEU KIEN SAT HACH CAP CCHN” dbi véi cac Héi vién ¢6 hd so danh gia
du diéu kién sat hach. Chu tich Hoi thng nhat Mau Chimg nhan trén co s& dé
xuét ctia Chu tich Héi déng phu hop quy dinh cia Phap luat hién hanh va ctua
quy dinh cua Hoi.

. Bién ban danh gia hé so dugc 14p theo timg dot trinh Hoi déng phén 4nh trung

thue, chi tiét cic ndi dung da duge céc thanh vién Hoi dong théng qua.

Déi véi cac truéng hop ho so duoc yéu ciu bd sung thong tin lam rd (thong tin

b6 sung khong thudc thanh phén héd so phai ndp theo quy dinh) s& dugc trinh

trong dot ké tiép.

Chu tich Hdi dong trinh 1anh dao Héi ra quyét dinh cép “CHUNG NHAN PU

DIEU KIEN SAT HACH CAP CCHN” dbi vé6i céc Héi vién c6 hd so dénh gia

du diéu kién sat hach. Chu tich Hoi théng nhit MAu Chirng nhan trén co s& dé

xuat ciia Chu tich Hoi dong phu hop quy dinh ciia Phap luat hién hanh va ciia
quy dinh cia Hoi.

Déi véi cac truong hop Hb so chwa du didu kién sat hach theo két luan ctia Hoi

déng, trinh tu xir Iy nhu sau:

- Thudng tryc Hoi dong thong bao y kién t¢i Bo phan tiép nhan hd so dé giri
t6i Hoi vién bang vin ban thong tin Hb so khong du diéu kién st hach cap
CCHN, ddng thoi thong bdo tra ho so cho ¢4 nhan trong vong 5 ngay sau khi
c6 két luan chinh thirc cia Hoi dong.

THONG BAO KET QUA PANH GIA HO SO PE NGHI CAP CCHN:
D’ﬁng tai trén trang Web‘site ctia Hoi danh sach Hoi vién du diéu kién sat hach
cap chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung theo timg dot dnh gia.
Cong 136 trén Website lich tra gidy chimng nhan du diéu kién thi sat hach cho Hoi
vién dong thoi giri thong tin theo dudng email ctia Hoi vién.
B( phan tiép nhn hd so va b phan ké toén ra soat nghia vu Hoi vién truée khi
nhén gidy chirmg nhén du diéu kién sat hach cap CCHN.
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B.7. SAT HACH CAP CCHN.

Thue hién theo muc C.

B.8. QUYET PINH CAP CCHN:
1. BQ phén sat hach téng hop két qua sat hach trinh Chu tich Hoi dong.
2. Chu tich Hoi dong can ctr két qua st hach trinh Cha tich Hdi ban hanh Quyét

dinh cdp Chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung theo quy dinh ctia Phap luat
va cua Hoi.

B.9. LUU TRU HO SO:

1

Bién ban Hop hoi déng, Quyét dinh cip Ching nhan du diéu kién sat hach,
Quyét dinh cép chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung dugc luu tri tai Tru
s& chinh ctia Hoi va Van phong Hoi tai Ha N6i, 01 ban sao dugc luu tai Trung
tam Nghién ciru phat trién va boi dudng phap luat xdy dung.

Quyét dinh kém Danh sach Hoi vién dugc cép chimg nhan da diéu kién sat hach
cap CCHN dugc luu trir cing hd so dé nghi cdp CCHN cuia Hdi vién, theo timng
dot xét cap.

Ho6 so duoc luu theo hai hinh thire: ban sao ¢6 chimg thuc (theo quy dinh cia
phap luat) va ban file theo quy dinh ctia Hoi.

4. HOb so cip chimg chi hanh nghé duoc Iuu theo quy dinh vé cong tc luu trir.

B.10. KIEM TRA, THU HOI, CAP LAI:

Trong trudng hgp Chimg chi hanh nghé da cip thudc trudong hop phai thu hdi
hoic cép lai, Cha tich Hoi dong cin ctr quy dinh ciia Phap ludt theo céc truong
hop cu thé dé giai quyét trong pham vi chirc ning quyén han ciia Hoi ddng, chu
tri t chirc cdc bd phén lién quan trinh Chu tich Hi Quyét dinh.

C. QUY TRINH TO CHUC SAT HACH:
C.1. PIEU KIEN DU THI SAT HACH:
1. Hoi vién ndp hd so @& nghi xét cdp CCHN va dugc cdp Chimg nhan du diéu sat

hach cidp CCHN con du hiéu lyc theo quy dinh.

2. Poéng day du chi phi sat hach theo quy dinh.

C.2. THONG BAO SAT HACH:

I

Bo phan sét hach tong hop danh sach du diéu kién sat hach cAp CCHN theo
timg dot trinh 1anh dao Hoi ban hanh Quyét dinh sét hach.

Ban hanh Quyét dinh t6 chirc sat hach (thdi gian, dia diém sat hach, danh sach
Hoi vién du diéu kién sat hach).
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3. Cong bb thoi gian, dia diém sat hach, danh sach Héi vién du diéu kién sét hach
(chia theo ca thi) truge 05 ngay lam viéc tinh dén ngay t6 chirc thi sat hach 1én
website cua Hoi.

C.3. TO CHUC SAT HACH:

1. Co sé thuc hién:

Quyét dinh t5 chirc sat hach.

Phiéu sét hach theo mau duoc Hoi dong thong qua (théng tin c4 nhén, linh
vuc ding ky sat hach, hudng dan diang nhap bai thi, lam bai, ndp bai).

Hdi vién hoan thanh céc nghia vu chi phi sét hach.

2. T6 chuc sat hach:

B0 phén sét hach b tri, td chirc nhan sy thuc hién s4t hach theo Quy ché sat
hach da dugc Hi thong qua.

Té chirc Kiém tra ndi bd vé co s& vt chat dam béao yéu cdu theo quy dinh
cua phap luft trude khi sat hach.

Niém yét danh sach thi tai dja diém sat hach.

T chirc st hach:

o Thong béo cho Héi vién vao phong cho theo ca thi da niém yét dé
nghe phd bién quy ché truée khi vao phong sat hach. Hoi vién dén
sém hon thoi gian quy dinh s€ & khu vyc chd bén ngoai phong chd.

o Cén b quan ly thi ding hé théng x4c nhan dinh danh kiém so4t Hoi
vién truéce khi vao phong sét hach, in két qua xac nhan dinh danh.
Phat phiéu sat hach, Huéng dén truy cap bai thi.

Hoi vién hoan thanh bai thi, nop phiéu sat hach cho can bd quan 1y thi
chuyén cho can bd phu trach in két qua thi.

o Két qua sat hach cua Héi vién dugc in thanh 02 ban, Hoi vién gitt 01
ban, luu b phén sét hach 01 ban (du chir ky cua Hoi vién va can bd
sat hach).

o Luu phiéu sat hach, két qua xac nhan dinh danh ciing 01 phiéu két qua
sat hach (du chir ky cua Hoi vién va can bo sat hach).

Trudng hop may c6 su cb hoic bi gian doan duong truyén, gy anh hudng
dén két qua 1am bai thi, t sat hach bdo cdo Hoi dong, xir Iy giai quyét tung
truomg hop cu thé.

Hoi vién c6 két qua sat hach khong dat thyc hién bao Ivu quyén dy thi sat
hach theo Piém (h), Khoan 1, Diéu 88, Nghi dinh 175/2024/ND-CP.

C.4. BAO CAO TONG HQP KET QUA SAT HACH:
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C.s.

B¢ phéan sat hach chiu trach nhiém téng hop két qua sat hach bao cao Chu tich
Hoi dong theo tirng dot sat hach theo Quyét dinh cia Hoi da ban hanh. Cot két
qua ghi theo tiéu chi: dat, khong dat, khong thi.

Can ctr két qua sat hach, Chu tich Hoi df")ng béo cdo, trinh Chu tich Hoi ban hanh
céc vian ban tiép theo.

CAC CONG VIEC PHOI HOP:

15
2. Phat hanh cac vin ban cua Hoi lién quan dén trinh tu, thu tuc td chuc séat hach.
3.

4. Phéi hop cong tac thu chi tai chinh t& chtre sat hach, ké khai, ndp thué theo quy

Phéi hop kiém soét tw cach Hoi vién khi déng ky ndp hd so dé nghi cdp CCHN.
Cong bb trén trang Website ctia Hoi theo cac ndi dung, thoi gian quy dinh.

dinh ctia nha nudec.
Liru trit hd so theo quy dinh.
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TRINH TU CAP CHUNG CHI HANH NGHE TAI HOI PHAP LUAT VIET NAM

Trinh Ty So @6 khoi Cich thirc thyre hién
1.Nop Hé so -Hoi vién dé nghi cap
* NOP HO SO CCHN chuan bj va ngp ho
so theo hudng dan ctua Hoi
y
L TIEP NHAN
2.Tiép nhén, - B$ phén tiép nhan H6 so
phan hoi . phan hoi bang van ban vé
tinh khong day du, hop 1€
cia hd so trong vong 5
ngay lam viéc.
3.Thdm tra “THAM TRA HO SO - B phén dénh gié ho so:
ho so - Nhén ho so
- Kiémtrah6so
: - Thong bao két qua
T Ba G ] danh gia hd so cho Bo
b i b2 HEY L NeuOn | phan Thudomg trye Hoi
! DANH f\*‘“"'“--.,'f XIN ﬁﬁp E dong thuc hién cac
i GIA | NEUCAN ! o : budc theo quy trinh.
4.Téng hop - B phan dénh gia H6 so va
trinh  hoi Van phong tong hop y kién
dong tham tra cua cidc ho so

TONG HOP HO SO
TRINH HOI BONG

|

trinh hoi ddng kém cac hd
SO vao cac ngay 10 va 25
hang thang
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Trinh Ty So d6 khéi Cich thirc thwe hién

5Hoi déng v -Téng hop dénh gia cua

Xem.  X€t thanh vién Hoi dong,
thdim dinh BANH GIA HO SO - C4c trudng hop thanh vién
va danh gia Hoi dong c6 y kién, bod
hé so i DgﬂlG ; phan danh gia ,hé SO ¢o
' DANH ! trach nhi¢m kiém tra va
e béo cdo Chu tich Hi dong,
t"'Z"‘::""' - Chu tich Hoi dong théng
; ' LAM RO nhat ¥ kién thanh vién Hoi
b dong dé két luan cudi
TR S R eEe cung: (P diéu ki¢n/khong
R QI%ISLLIJITE\IL? | NGUOT | di diéu kién sat hanh cap

T e | | cono)
' PHONG | 1S koo v/t CCHN ! - Hoi dong lap bién ban theo

; i NEUCAN | : cac ndi dung chi tiét.

6.Thong béao
két qua
danh gia
hd so

7.T6  chic
sat hach

8.Xem xét ra
quyét dinh,
cdp CCHN

THONG BAO KET QUA
DANH GIA HO SO

y

TO CHUC SAT HACH

_________________________________

________________________________

- Hoi ra théng bao két qua
danh gia ho so dé nghi cap

chimg chi hanh nghe
du/khong du diéu kién sat
hach cap CCHN.

RA QUYET DINH,
CAP CCHN

---------------------------------

________________________________

GUI LAl CCHN CHO HOI VIEN
XIN CAP

-Quyét dinh t6 chuc sat
hach, danh sach Hoi vién
s€ tham gia sat hach.

- Thong bao dia diém thi,
thoi gian, danh sach, ndi
quy truée ngay to chire sat
hach (it nhat 5 ngay lam
vi€c trudce khi sat hach).

-Trién khai cong téc sat\
hach theo thong bao. \

- B0 phén sat hach téng hop
két qua sat hach trinh Chu/
tich hoi dong.

- Cht tich hoi dong xem xéf |
cac trinh cac truong hop
du diéu kién cAp CCHN dé
Chu tich hi ra Quyét dinh.

- SCLC lap CCHN theo QD
va giri lai c4 nhén xin cip
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